
 

Felhasználói útmutató – Fenntartható ügyvédi praxis pályázat 

 

1. A MÜBSE honlap főoldalán a Fenntartható ügyvédi praxis pályázat az alábbi gombra kattintva 

érhető el: 

 

 

 

2. Innen közvetlenül elérhető a  pályázati feltételek részletes leírása, ami  a Letöltések 

menüpontban is megtalálható: 

 

3. A Fenntarthatósági anyagok gombra kattintva mindenki számára elérhetőek a Fenntarthatósági 

anyagok, melyek a környezettudatos gondolkodást segítik, és hasznos tanácsokkal látnak el 

minden érdeklődőt. Összesen 6 ilyen anyagot fogunk feltenni a következő egy év során. 

 

4. A karbonlábnyom kalkulátor menüpontra kattintva, megnyílik egy kalkulátor felület, ahová 

soronként beírva az ügyvédi iroda, egyéni ügyvéd környezetterhelési adatait, a rendszer 

automatikusan kiszámolja az iroda CO2 kibocsátását. A kalkulátor folyamatosan elérhető, és a 

kibocsátás tetszőleges alkalommal újra kalkulálható, a beírt értékek nem kerülnek sem 

továbbításra, sem mentésre. 

 



 
5. A pályázat benyújtására csak az Ügyvédportálon keresztül van lehetőség, ezért a sikeres 

pályázat benyújtása érdekében a Portálra való belépés  kötelező. Amennyiben eddig nem 

használta Ügyvédportálunkat, a belépéshez itt, a használatához itt talál segítséget. 

 

6. Az Ügyvédportálra belépve a Fenntarthatósági pályázat menüpontban van lehetőség a 

Karbonlábnyom  kalkulátor kitöltésére. 

Néhány fontos információ a kitöltéshez: 

• Létszám: a teljes ügyvédi iroda, egyszemélyes ügyvéd esetén is az alkalmazottakkal 

együtt értendő létszámot kell feltüntetni   

• az energiafogyasztáshoz kapcsolódó számlák közül kérjük feltölteni az előző évi áram-, 

és fűtés elszámolószámlát. Amennyiben ez valamilyen okból nem áll rendelkezésre, 

akkor az utolsó átalányról szóló számlákat várjuk. Amennyiben kérdése van a számlán 

szereplő adatok értelmezésével kapcsolatban, kérjük, még a kalkulátor kitöltése előtt 

küldje azt el címünkre a mübse@mübse.hu címre. 

• üzemanyag felhasználásnál csak a CÉGES autóhoz kapcsolódó benzin/gázolaj 

fogyasztást kell feltüntetni (az autóval megtett km-ekhez lentebb a céges autó már nem 

számítandó bele).  A hibrid/elektromos autók fogyasztása nem kerül bele a táblázatba 

(áramfogyasztásként jelenik meg vagy napelemről töltve nincs CO2 kibocsátása). 

• utazás évente rovatnál a dolgozók munkábajárásához kapcsolódó utazási távokat, 

illetve autó esetében a NEM CÉGES autó, vállalkozás érdekében felmerült megtett km-

eit kell feltüntetni. Tehát vidéki tárgyalásra utazás esetén, amennyiben az saját 

gépkocsival történik, itt kell feltüntetni a megtett km-t, de a fenti 

üzemanyagfogyasztáshoz a saját gépkocsival elfogyasztott üzemanyagot nem kell 

beírni, a duplikáció elkerülése érdekében. 

 

Azadatok kitöltését követően a szükséges nyilatkozatokat és hozzájárulásokat is kötelezően be kell 

jelölni.  Majd a Jelentkezés elküldése gombbal lehet a pályázatot benyújtani.  

 

 

https://mubse.hu/Mubse/Ashx/Letoltes.ashx?tip=2&id=5367
https://mubse.hu/Mubse/Ashx/Letoltes.ashx?tip=2&id=5369
mailto:mübse@mübse.hu


 

 

 

7. Sikeres beküldés után a rendszer átnavigálja a felhasználót a Levelezés menüpontra, ahol a 

legfelső soron megjelenik a benyújtott fenntarthatósági esemény „ügy”.  Erre kattintva nyílik 

lehetőség a pályázat elbírálásához szükséges dokumentumok csatolására a tallózás gombra 

kattintva. Becsatolni a fűtés és áram előző teljes év elszámolószámláját, vagy ezek hiányában 

az utolsó átalányról szóló számlát szükséges. A pályázat leadásának határideje 2023.09.15. 



 

  

 

8.  A Fenntarthatósági anyagok - melyek elolvasása és a tesztkérdések megválaszolása szintén a 

sikeres pályázat része - az Ügyvédportálon belül érhető el, a Fenntarthatósági anyagok 

menüpontban. Az itt található linkre kattintva egy lapozgató (flipbook) jelenik meg, melynek 

elolvasása után 3 ellenőrző kérdésre kell helyesen válaszolni. A Fenntarthatósági anyagok közül 

az első 2023.06.15-én kerül feltöltésre. A további anyagok megjelenéséről pedig hírlevélben 

értesítjük tagjainkat. Az anyagok megtekintésére 2024.08.31-ig van lehetőség, ez a végső 

határideje a 6 anyag tesztkérdéseinek megválaszolására is. 

 

9. A visszamérési időszak során a karbonlábnyom kalkulátort minden pályázónak újra ki kell majd 

töltenie a 2023.07.01-2024.06.30-as időszakra vonatkozó adatokkal. Ennek határideje 

megegyezik a fenntarthatósági anyagok teljesítésének határidejével, tehát 2024.08.31. De 

minden pályázót emailben is értesítünk majd a határidőkről a visszamérés sikeressége 

érdekében. 

 

 

 


